" ESTADO DO MARANHAO
PREFEITURA MUNICIPAL DE VILA NOVA DOS MARTIRIOS
CNPJ: 01.608.475/0001-28
GABINETE DO PREFEITO
LEI MUNICIPAL N° 330 DE 14 DE OUTUBRO DE 2025.

DISPOE SOBRE A CONCESSAO DE
DIARIAS NO AMBITO DA ADMINISTRACAO
MUNICIPAL DIRETA DO MUNICIPIO DE
VILA NOVA DOS MARTIRIOS - MA, E DA
OUTRAS PROVIDENCIAS.

O PREFEITO MUNICIPAL DE VILA NOVA DOS MARTIRIOS, Estado do
Maranhado, Sr. Jorge Vieira dos Santos Filho, no uso de suas atribuicSes legais
conferidas pela Constituigdo Federal e o art. 109, ill, da Lei Organica Municipal, fago
saber que a Camara Municipal APROVOU e Eu SANCIONO a seguinte Lei:

Art. 1°. O agente politico e o servidor publico da administragcdo publica direta,
autarquica, e fundacional do Municipio de Vila Nova dos Martirios (MA), que se
deslocar da sede, eventualmente e por motivo de servico, para participagdo em
eventos ou cursos de capacitacdo profissional e demais interesses do Municipio,
fazem jus a percepgdo de diaria de viagem para fazer face as despesas com
hospedagem, alimentagao, deslocamento, pedagio e estacionamento.

§1°. As diarias serdo concedidas antecipadamente e por dia de afastamento.

§2°. A solicitagdo de diarias deve ser feita com antecedéncia minima de 48 (quarenta
e oito) horas da data da realizagdo da viagem, em formulario proprio Anexo Il
Formulario de Solicitagdo de Diarias de Viagem, salvo em caso de emergéncias.

§3°. A didria de viagem sera devida aos Agentes Politicos do Poder Executivo e
Servidores Publicos Municipais, e também aos seguintes agentes:

| — Aos servidores publicos cedidos ao Poder Executivo Municipal por qualquer 6rgao
da Administracdo Estadual, Federal ou Municipal;

II- Aos membros de Conselhos Municipais, inclusive do Conselho Tutelar, que
eventualmente se deslocarem da sede, por motivo de servi¢co e no desempenho de
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suas fungdes.

Art. 2°. A concessdo de diarias fica condicionada, sempre, a existéncia de
disponibilidade orgamentaria e financeira na respectiva unidade administrativa.

Art. 3°. As despesas com transporte e combustiveis para veiculo oficial serdo
custeadas pelas dotagdes préprias previamente fixadas.

Paragrafo Unico. As despesas com combustiveis, pegas, pneus e servicos, realizadas
fora do Municipio, durante viagens, em carater excepcional, serdo ressarcidas
mediante apresentagéo de cupom ou nota fiscal, o qual sera anexado ao Relatério de
Viagem.

Art. 4°. Os valores de viagem sdo os constantes no Anexo |.

§12. Os valores constantes no Anexo |, dizem respeito as diarias com pernoite,
devendo ser abatida em 50% nos casos de ndo haver a necessidade do pernoite.

§2°. Diarias com pernoite ndo serdo pagas, caso a cidade destino apresente distancia
inferior a 80 km.

Art. 5°. A diaria integral é devida sempre que for necessario o pernoite oneroso do
agente politico ou do servidor plblico em outro municipio, a cada periodo de vinte e
quatro horas de afastamento, tomando- se como termo inicial e final da contagem dos
dias, respectivamente, o dia de partida e da chegada a sede do Municipio de Vila Nova
dos Martirios MA.

Art. 6° S3o competentes para autorizar a concessao de diarias e uso do meio de
transporte a ser utilizado na viagem, o Prefeito Municipal e os Chefes de
Departamento, dentro da respectiva competéncia.

Paragrafo Unico. Caso a viagem ultrapasse a quantidade de didrias solicitadas e
pagas antecipadamente, ocorrera o ressarcimento das diarias correspondentes ao
periodo prorrogado, mediante justificativa fundamentada do agente politico ou
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servidor solicitante e autorizagdo do Prefeito ou do Chefe de Departamento

competente.

Art. 7° Fica autorizada a concessdo de adiantamento de numerdrio destinado ao
pagamento de passagens e transporte para o destino, devendo ser anexados ao
Relatério de Viagem os comprovantes legais das respectivas despesas.

Art. 8. N3o sera concedida diaria nas seguintes hipéteses:

I — no periodo de transito, ao servidor que, por motivo de remog&o ou transferéncia,
tiver que mudar de sede;

ll- no deslocamento para localidade onde o servidor ou agente politico possua
residéncia,;

Il - cumulativamente com outra retribuicdo de carater indenizatério de despesas
com alimentagao;

IV - ao agente politico ou servidor que estiver em falta com a apresentacéo da
prestacao de contas de diaria anterior.

V- Quando o servidor utilizar-se de veiculo oficial do Municipio no deslocamento para
Cidade dentro do Estado, a interesse da Administragdo, inclusive para o transporte
de pacientes que necessitam de tratamento de salde de alta complexidade que nao
seja fornecido pelo Municipio, devendo nesse caso ser fornecido alojamento, ou
outra forma de pousada, e alimentagdo pela Administragao Publica.

Art. 9°. Os motoristas em que seu deslocamento constitui exigéncia permanente do
cargo ndo fazem jus a diarias, salvo por motivo de curso de capacitagéo.

§1°. Ao motorista que, no exercicio de suas fungdes e utilizando-se de veiculo oficial
do Municipio, necessitar se deslocar a cidades cuja distancia inviabilize a ida e o
retorno a sede com apenas um tanque completo de combustivel, sera concedida diaria
especificada no Anexo |, que sera utilizada para fins de abastecimento do veiculo e
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alimentacao.

§2°. Havendo a necessidade de pernoite, o motorista fara jus a um acréscimo de 50%
(cinquenta por cento) na diaria constante no Anexo |, exceto se a Administracao
dispuser de alimentacgado e/ou pousada oficiail gratuita.

§3°. Eventuais despesas com manutengdes emergenciais de veiculos em
deslocamento, bem como combustivel e hospedagem que ultrapassem a
quantidade de didrias solicitadas, serdo ressarcidas mediante justificativa
fundamentada, cupom fiscal emitido em nome da Prefeitura discriminando a despesa
realizada e expressa autorizagdo da Autoridade Concedente.

Art. 10. O Servidor Publico que atua na drea da saude, quando estiver exercendo
suas atividades acompanhando os pacientes da Rede Publica Municipal de Saude
que estdo sendo transportados em ambulancia a outros municipios do interior do
Maranh&o ou a Capital do Estado do Maranh&o, recebera diaria constante no Anexo |,
destinada apenas ao custeio da alimentagao.

§1°. Havendo a necessidade de pernoite, o servidor de quem trata o caput deste artigo
fara jus a um acréscimo de 50% (cinquenta por cento) na diaria constante no Anexo |,
exceto se a Administragdo dispuser de alimentagcéo e/ou pousada oficial gratuita.

§2°. Eventuais despesas com hospedagem que ultrapassem a quantidade de diarias
solicitadas serdo ressarcidas mediante justificativa fundamentada, cupom fiscal
emitido em nome da Prefeitura discriminando a despesa realizada e expressa
autorizacdo da Autoridade Concedente.

Art. 11. Constitui infragéo disciplinar grave, punivel na forma da lei, conceder ou
receber diarias indevidamente.

Art. 12. E vedado o reembolso ao servidor municipal, o contratado temporariamente
e o0 ocupante de cargo comissionado e secretarios municipais de despesas extras com
bebidas alcodlicas, telefonemas particulares, e outras despesas de interesse
particular.
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Art. 13. O agente politico ou servidor que receber diarias € obrigado a apresentar

Relatério de Viagem e a respectiva prestagdo de contas, no prazo de 03 (trés) dias
uteis subsequentes ao seu retorno a sede, devendo, para isso, utilizar o formulario
constante no Anexo IV e restituir os valores relativos as diarias recebidas em excesso.

§1°. A restituicdo de que trata este artigo devera ser feita por meio de deposito
bancario em conta especifica informada pela Tesouraria.

§2°. O favorecido devera apresentar, junto ao Relatério de Viagem, os comprovantes
legais de todas as despesas realizadas com hospedagem, alimentagéo,
deslocamento, pedagio e estacionamento.

§3°. O descumprimento do disposto neste artigo sujeitara o agente politico ou servidor
ao desconto integral e imediato em folha de pagamento dos valores recebidos, sem
prejuizo sem outras sangdes legais.

§4°. A responsabilidade pelo controle das viagens e da prestagdo de contas €,
respectivamente, do solicitante e da autoridade concedente, sem prejuizo da
fiscalizacdo a ser exercida pelo Controle Interno.

Art. 14. As despesas de viagens do Prefeito e do Vice-Prefeito serdo pagas com a
adogao de um destes critérios:

|.— mediante pagamento de diarias, pelos valores indicados no Anexo | desta lei;

Il.— pelo sistema de indenizagéo dos valores gastos (reembolso), mediante apresentacao
dos documentos legais comprobatérios de sua realizagdo.

Art. 15. Os valores das diarias estabelecidas no Anexo | desta lei poderao ser
reajustados anualmente.

Art. 16 Ficam instituidos os seguintes anexos a fim de possibilitar o cumprimento das
disposigfes desta lei:
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|.— Anexo |: Tabela de Valores de Diarias;

Il.— Anexo |I: Formulario de Solicitagédo de Diarias de Viagem;
Ill.— Anexo llI: Termo de Aprovagdo da Autoridade Concedente;
IV.— Anexo IV: Relatorio Circunstanciado de Viagem e Prestacéo de Contas.

Art. 17° Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagao.
Art. 18° Revogam-se as disposiges em contrario.

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE VILA NOVA DOS MARTIRIOS,
ESTADO DO MARANHAO, EM 14 DE OUTUBRO DE 2025.
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ANEXO | - TABELA DE VALORES DE DIARIAS:

A — Prefeito e Vice-prefeito

Viagem a outros municipios no interior do Estado do Maranhao R$ 500,00
Viagem & Capital do Estado do Maranh&o R$ 1.300,00
Viagem a outros Estados do Brasil B R$ 1.500,00
Viagem para Distrito Federal R$ 1.700,00
B - Secretario Municipal / Procudador / Controlador / Chefe de Gabinete
Viagem a outros municipios no interior do Estado do Maranh&o R$ 500,00
Viagem a Capital do Estado do Maranh&o R$ 700,00
Viagem a outros Estados do Brasil R$ 1.000,00
Viagem para Distrito Federal R$ 1.300,00
C — Demais servidores
Viagem a outros municipios no interior do Estado do Maranhao R$ 350,00
Viagem a Capital do Estado do Maranhdo R$ 400,00
Viagem a outros Estados do Brasil R$ 500,00
Viagem para Distrito Federal R$ 800,00
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ANEXO Il - FORMULARIO DE SOLICITACAO DE DIARIAS DE VIAGEM:

Excelentissimo Senhor: (nome e cargo da Autoridade Concedente)

Solicitamos autorizagdo de V. Exa. para emissdo de Nota de Empenho e

Ordem de Pagamento referente a concessdo de diaria(s), nos termos da Lei

n° /2025, conforme discriminag&o abaixo:

Diaria n° 12025

Viagem prevista para:
Periodo de: / / a / /

Declaro que nao resido na(s) localidade(s) de destino.
Data: / /

Assinatura do Servidor
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ANEXO lll: TERMO DE APROVACAO DA AUTORIDADE CONCEDENTE

PARA USO DA ADMINISTRACAO:

Concedida diaria ao servidor:

no importe de R$ , para custeio de viagem a servico do Municipio no
periodo de / / a / /
Vila Nova dos Martirios/MA, em de de 2025.

Assinatura da Autoridade Concedente

Tesoureiro
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ANEXO IV: RELATORIO CIRCUNSTANCIADO DE VIAGEM E PRESTACAO DE CONTAS.

Relatorio de Viagem e Prestacao de Contas

. Periodo da Viagem: / / a / /

I I N
O
(4]
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—
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. Cronograma da Viagem:

DATA LOCAL ATIVIDADE

6. Despesas efetuadas:

DESCRIGCAO DAS DESPESAS COM OS RESPECTIVOS
COMPROVANTES DE AGAMENTO EM ANEXO

Passagem (descricdo da quantidade de passagens e local de destino) R$

Combustivel (descricdo do tipo de combustivel e quantidade de litros) |[R$

Refeicbes: (descricdo da quantidade e do tipo de refeicdo — ex.: 2 almogos,

R$
1 café da manha).

Hospedagem: (descricao do nimero de diarias e do valor unitario destas). |R$

QOutros: R$

Total das Despesas R$:

Adiantamento recebido: R$

Reembolso: R$

Saldo remanescente a ser devolvido ao Municipio: R$

Vila Nova dos Martirios/MA, em de de 2025.

Assinatura do Solicitante Assinatura do Responsavel pelo Setor Financeiro
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